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REPURLICA DE

EL MINISTERIO DE TRABAJO'Y PREVlSIéN SOCIAL:

En base a Io establecido en i Decreto 57-2008, Ley de Acceso a i Informacion Pablica, Articuln 10, Numeral 26. EI

cual establece: “Los responsables de los archivos de cada uno de los stjetos obligados deberan publicar, por lo menos

unavez al afio; y a través del Diario de Centre América, un informe sobre; el funcionamiento y finalidad del archive, sus
sistemas de registro v categorfas de informacicn, los procedimientas y facilidades de acceso & archive”.

INFORMA:
FUNCIONAM[ENTO:

Los Archivos de Gestidy del Mimsteno da Trabajo y Prevision Social seri los garantes de conservar la documentacidn

activa y &l Archivo General es o custedio de ta documentaciin semiactiva que transfieren las diferentes Direcciones,

Departamentos y Unidades, io cual garantiza fa conservacion y resguardo de l2 documentacian, siendo el respansable

de fos procedimientos de analisis archivisticos, legitimando la correcta gestion y administracion documental corel fin
de mantener el orden adecuada de la documentacidn gue se reguiera por parte de los usuarios.

FINALIDAD:

El Archivo General del Ministeria de Trabajo y Previsién Social, es la encargada del resguardo de [a documentacién dé

la Institucién, por lo cual redine, gestiona y administra los documentos transferidos por los Archivos de Gestén de

todaslas Depenéenczas, con fa fAinafidad de resguardar y conservar los decumentos producides comao consecuencia de
~ la actividad publica ins#tucional.

SISTEMA Y CLASES DE REGISTRO:

El sistema de archive es responsabilidad del Archivo General del Minfsterio de Trabajo y Previsidn Sociat que se
encuentra baio la sug)ervxsxén de i3 Secretarfa General de esteMinisterio.

La documentatién resguardada por el Archivo General esta establecida de la siguiente forma:
- Por funcion de dependencia (Direccion, Departamento o Unidad del Ministerio}
- . Por fondo, subfondo, series, subseries,
- Por cronologia (dia, mes y afic}.
- Asimiseno se cueata con un registro electrénice en Excel para cada fonds documental 5115 secciones, series y subseries.

La clase de soporte en que se registra la documentacsén e5 en papel y en forma electronica. Las fechas extremas deia
informacitn que resgoarda, conservay maneja ¢l Archivé det Ministerio de Trabajo datan desde ef afie 1948 al 2017,

{a clase de soporte en.que-se registra la documentacion es en pa;ael y en forma electrénica. Las fechas extremas de la
informacidn gue resguarda, conserva y mangja el Archive det Ministerio de Trabajo datan desde ef afc 1948 al 2017,

PROCEDIMIENTO Y FACILIDAD DE ACCESO:

Se puede acceder a fa informacion del Ministerio de tal manera como se establece en la Ley de Acceso a la
informacion Pubhca de acuerdo a Jas sagwentes formas:

A. Presencial: al apersonarse a las Gﬁdnas centrales ubicaéa"en 7%, Avenida 3-33 zona 9 de ia Chidad de Guatemala.
B. Por via Telefénica: namero directo del Ministeric 2422-2500 extensién 1030.
C. Por corres electrdnico: archivo@mintrabajo.goh.gt yjarmyave@mintrabajo.gub.gt )

Asimismo a informacion puede visualizarse en |a pagina web de la institucin: www.mintrabajo.gob.gt seieccaonando la
pestafia "Informacion Pablica” o podré hater su requerimiente completando el formulano eiectronlco que se encuentra
en dnchc smo
HORARIOS DE ATENCION:

Presenual De furies a viermes 9:00 am a 5:00 prh.

Ei acceso para solicitar la informacion de manera electronsca se plede reatzzar ios 365 dfas del afig en cuaiqunar horaric.
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